
 

Amministrazione Comunale di Basciano 

Tel. 0861-650156 

E – mail: protocollo@comune.basciano.te.it – PEC:  postacert@pec.comune.basciano.te.it 
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DENOMINAZIONE E 

OGGETTO DEL 
PROCEDIMENTO 

 
RESPONSABILE 

DEL 
PROCEDIMENTO 

IS
TA

N
ZA

 D
I 

P
A

R
TE

 

D
'U

FF
IC

IO
  

TERMINE DI 
CONCLUSIONE 

 
SOGGETTI ESTERNI E/O 

STRUTTURE INTERNE COINVOLTE 

PROCEDURE DI GARA CON 
PUBBLICAZIONE BANDO 

PER AFFIDAMENTI DI 
LAVORI - SERVIZI - 

FORNITURE 

Dott Alessandro 
Frattaroli 

 SI TERMINI DI LEGGE 
PREVISTI DAL D.LGS. 

50/2016 

UFFICO COMPETENTE ALLA 
INDIZIONE DELLA GARA - UFFICIO 

RAGIONERIA - OPERATORI 
ECONOMICI - - QUOTIDIANI A 

DIFFUSIONE LOCALE E NAZIONALE 
- ANAC - UFFICIO DEL REGISTRO - 

PREFETTURA - QUESTURA - 
PROCURA DELLA REPUBBLICA - 
AGENZIA DELLE ENTRATE - ENTI 

PREVIDENZIALI - PROVINCIA 

PROCEDURE DI GARA 
NEGOZIATE 

Dott Alessandro 
Frattaroli 

 SI TERMINI DI LEGGE 
PREVISTI DAL D.LGS. 

50/2016 

UFFICO COMPETENTE ALLA 
INDIZIONE DELLA GARA - UFFICIO 

RAGIONERIA - OPERATORI 
ECONOMICI - ANAC - UFFICIO DEL 

REGISTRO - PREFETTURA - 
QUESTURA - PROCURA DELLA 
REPUBBLICA - AGENZIA DELLE 

ENTRATE - ENTI PREVIDENZIALI - 
PROVINCIA 

PROCEDURE DI GARA PER 
AFFIDAMENTI IN 

CONCESSIONE 

Dott Alessandro 
Frattaroli 

 SI  UFFICO COMPETENTE ALLA 
INDIZIONE DELLA GARA - UFFICIO 

RAGIONERIA - OPERATORI 
ECONOMICI - ANAC - UFFICIO DEL 

REGISTRO - PREFETTURA - 
QUESTURA - PROCURA DELLA 
REPUBBLICA - AGENZIA DELLE 

ENTRATE - ENTI PREVIDENZIALI - 
PROVINCIA 
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STIPULA CONTRATTI A 
SEGUITO DI AFFIDAMENTI 

DIRETTI 

Dott Alessandro 
Frattaroli 

 SI  UFFICO COMPETENTE ALLA 
INDIZIONE DELLA GARA - UFFICIO 

RAGIONERIA - OPERATORI 
ECONOMICI - ANAC - UFFICIO DEL 

REGISTRO - PREFETTURA - 
QUESTURA - PROCURA DELLA 
REPUBBLICA - AGENZIA DELLE 

ENTRATE - ENTI PREVIDENZIALI - 
PROVINCIA 

TENUTA DEL REPERTORIO 
GENERALE DEI CONTRATTI 

COMUNALI 

Segretario Generale  SI CORRENTE CON LE 
DATE DELLE STIPULE E 
QUADRIMESTRALE PER 

LA VIDIMAZIONE AI 
SENSI DEL DPR. 131/86 

UFFICIO DEL REGISTRO 

STESURA E 
AGGIORNAMENTO ATTI DI 
REGOLAMENTAZIONE DI 

COMPETENZA DELLA 
SEZIONE 

Dott Alessandro 
Frattaroli 

 SI TERMINE NON 
DETERMINABILE 

UFFICIO TECNICO; UFFICIO 
RAGIONERIA; CONSIGLIO 

COMUNALE 

ACCESSO AI DOCUMENTI 
AMMINISTRATIVI 

Dott Alessandro 
Frattaroli 

SI  30 GIORNI DALLA 
RICHIESTA 

PRIVATI 

ATTI PUBBLICI di 
"TRASFERIMENTO DELLA 

PIENA PROPRIETA' 
IMMOBILIARE" 

(COMPRAVENDITE e 
PERMUTE) anche in ambito 
di procedure espropriative 

Segretario Generale  SI TERMINE NON 
DETERMINABILE 

ENTI / ISTITUZIONI/DITTE/PRIVATI 
SETTORI FINANZIARIO e TECNICI 

(URBANISTICA-LAVORI PUBBLICI – 
UFFICIO PATRIMONIO) 

ATTI PUBBLICI di 
"CONVENZIONI 

URBANISTICHE" da 
stipularsi con soggetti 

attuatori privati, ovvero 
per accordi integrativi in 

ambito di pro 
grammi/interventi 

edificatorii convenzionati 

Segretario Generale  SI TERMINE NON 
DETERMINABILE 

ENTI/ ISTITUZIONI/DITTE/PRIVATI 
SETTORI FINANZIARIO e TECNICI 

(URBANISTICA-LAVORI PUBBLICI – 
UFFICIO PATRIMONIO) 

CESSIONE IN COMODATO 
D'USO GRATUITO (di 

aree/strutture/locali di 
proprietà comunale ad 

enti/associazioni a valenza 
sociale/culturale/sportiva) 

Dott Alessandro 
Frattaroli 

 SI TERMINE NON 
DETERMINABILE 

ENTI/ ISTITUZIONI/DITTE/PRIVATI 
SETTORI FINANZIARIO e TECNICI ( 

LAVORI PUBBLICI – UFFICIO 
PATRIMONIO) 

ATTI DI "TRANSAZIONE" 
relativi a controversie nei 
rapporti giuridici tra ditte 

esterne e l'Ente 

Dott Alessandro 
Frattaroli 

 SI  TERMINE NON 
DETERMINABILE 

ENTI/ ISTITUZIONI/DITTE/PRIVATI 
SETTORI FINANZIARIO 

REGISTRAZIONE e 
TRASCRIZIONE DI ATTI 

FORMALIZZATI DA ALTRI 
SETTORI DELL'ENTE 

Segretario Generale   SI  REGISTRAZIONE : 30 
GG. DALLA DATA DI 

STIPULA TRASCRIZIONE 
: 30 GG. DALLA DATA DI 

STIPULA 

I SETTORI FINANZIARIO e TECNICI 
(URBANISTICA - LAVORI PUBBLICI 

– UFFICIO PATRIMONIO) 

 

 


